CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA CRM-ES SEI-N° 74, DE 05 DE JUNHO DE 2026

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO ESPIiRITO
SANTO, no uso das atribuicdes conferidas pela Lei n° 3.268, de 30 de setembro de
1957, regulamentada pelo Decreto n°® 44.045, de 19 de julho de 1958, e normas
regimentais e conforme a Resolucao CRM-ES 277/2018, bem como o deliberado na
32 Reuniao da Diretoria do CRM-ES Gestao 2026/2028 - Ordinaria, realizada em
11/05/2026 e na 462 Reuniao Plenaria do CRM-ES Gestao 2023/2028 - Ordinaria,
realizada em 26/05/2026;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para a lavratura, formalizacao e
conteludo das Atas das Sessdes Plenarias e Reunides de Diretoria no ambito do
Conselho Regional de Medicina do Estado do Espirito Santo.

Art. 22 As atas das sessdes plenarias e reunides de diretoria do CRM-ES constituem
documentos oficiais de natureza probatéria, devendo ser lavradas com clareza,
concisao, objetividade e formalidade.

Art. 32 Em observancia ao Manual de Redacao da Presidéncia da Republica, a
redacao das atas devera:

| - Utilizar o padrao culto da lingua portuguesa;
Il - Adotar linguagem impessoal, isenta de adjetivos, subjetivismos e juizos de valor;
lll - O texto deve ser redigido no pretérito perfeito do indicativo.

Art. 4° Conforme o rito procedimental, a ata devera conter obrigatoriamente os
seguintes elementos estruturais:

| - Identificacdo: NUmero, dia, més, ano e hora da abertura e do encerramento, tipo
de reunido (ordinaria ou extraordinaria);

Il - Presencas: Nome do(a) Presidente, Secretario(a), dos Conselheiros, dos Diretores
presentes e eventuais auséncias justificadas;

Il - Ordem do Dia: Sumula dos assuntos discutidos, natureza dos processos,
requerimentos, com identificacao dos interessados e envolvidos.

IV - Deliberacbes: Registro sucinto das decisdes tomadas e o resultado das
votacodes.

Art. 52 No registro das discussdes e debates, observar-se-a:

§ 12 A ata deve privilegiar o registro das teses e argumentos técnicos que
fundamentaram as decisdes e qual foi a decisao tomada.

§ 22 O redator deve abster-se de utilizar adjetivos, juizos de valor ou descricdes
emocionais sobre o comportamento dos presentes.

§ 39 Os votos divergentes e as fundamentacdes de conselheiros e diretores que



assim o solicitarem deverao ser registrados de forma resumida, garantindo o direito
a fundamentacao do ato administrativo.

§ 42 Nao serd realizada a transcricao ipsis litteris (palavra por palavra) das
discussoes, debates ou intervencdes orais dos participantes, salvo se houver pedido
explicito de registro por um dos membros, devendo o conteldo ser ditado ao
empregado responsavel pela digitacao da ata.

§ 52 Incidentes que configurem quebra de decoro ou que prejudiqguem a ordem dos
trabalhos serao registrados de forma objetiva e sucinta, limitando-se ao registro de
eventual interrupcao ou suspensao da sessao, quando os detalhes do ocorrido nao
possuirem relevancia administrativa para a fundamentacao da decisdao do
colegiado.

Art. 6°. Para fins de conformidade e controle, as atas de decisdes que envolvam atos
de gestao, despesa ou homeacao deverao obrigatoriamente registrar:

1. O fundamento legal ou técnico que embasou a decisao.

2. O placar da votacao, identificando nominalmente os votos divergentes e as
abstencoes, se houver.

3. A indicacao de documentos anexos que serviram de suporte a decisao (relatérios,
pareceres, planilhas).

Art. 7°. As reunides serao gravadas por meio da plataforma Google Meet, servindo o
arquivo digital como registro auxiliar para consulta do redator e fins de auditoria,
nao substituindo a ata escrita como documento oficial de deliberacao.

§ 12. A gravacao mencionada no caput permanecerd armazenada em repositério
oficial da instituicao apenas até a aprovacao definitiva da respectiva ata na reuniao
plenaria ou de diretoria subsequente, devendo ser excluida em seguida.

§ 22, E expressamente vedada a gravacdo de audio e/ou video das reunides por
membros participantes ou ouvintes, por meios préprios ou externos, sendo a
gravacao institucional o Unico registro audiovisual autorizado.

Art. 82 As atas serao formalizadas em meio eletronico (ou folhas separadas),
devendo ser aprovadas pelo Plenario (Atas de Reunides Plenarias) ou pela Diretoria
(Atas de Reunides de Diretoria) e assinadas eletronicamente, digitalmente ou
rubricadas pelo(a) Presidente e pelo(a) Secretario(a)-Geral.

Art. 92, O descumprimento das normas estabelecidas nesta Portaria podera
acarretar a necessidade de retificacao da ata por meio de "Ressalva" ou "Apostila",
sem prejuizo das responsabilidades administrativas.

Art. 102 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Dr.2 KAROLINE CALFA PITANGA Dr.2 ROCHELLE PAGANI RODRIGUES
Presidente do CRM-ES Secretaria-Geral do CRM-ES
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